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Apresentacao

Se vocé esta lendo este impresso vocé provavelmente é um dos
diversos agentes envolvidos na criacdo do material didatico do
ensino a distancia, certo? Este Extraordinario Guia de Projetos
e Processos do Laboratério de Design Instrucional foi elaborado
com a intencdo de facilitar a vida de todos os envolvidos no EAD,
entdo leia com muito carinho.

Planejado inicialmente para facilitar a introducdo de novos
estagidrios ao Laboratério e a sua complexa rotina, viu-se na
experiéncia a oportunidade de fazer algo maior, abrangendo
ndo s6 a equipe interna do Lb1, mas também os diversos profes-
sores e coordenadores que compdem a Secretaria de Ensino a
Distancia da Ufes.

Para explicar bem direitinho como funciona e em que momento
do processo se situa o LDI, vocé recebera uma visdo geral do fun-
cionamento de todo o Ensino a Distancia da SEAD: os profissionais

envolvidos, os locais de encontro e, é claro, o maior resul-
tado deste incrivel processo: o material didatico.

Ao longo deste guia, também, sdo descritos os diferentes
tipos de projetos que o LDI é capaz de executar e como pro-
ceder em cada situacdo. Além disso, apresentamos as diver-
sas funcdes internas do Laboratério, divididas entre as
equipes de Geréncia, Diagramacao, Ilustracdo e Multimidia.

Todo o contetddo preparado foi pensado a fim de sanar as
principais dividas existentes sobre as diretrizes e o fluxo
dos projetos, e com isso, pretende-se minimizar os proble-
mas de todas as partes e, com toda certeza, fazer com que o
aprendizado do aluno do EAD seja cada vez mais rico.

Boa leitura!



d SEAD

Secretaria de Ensino a Distancia

O curso: seus pressupostos
e caracteristicas

Os cursos de ensino a distancia (EAD) da UFES se realizam por
meio de interacOes presenciais e virtuais, no qual o Ambiente
Virtual de Aprendizagem (ava) é o principal agente congregador
dos processos de aprendizagem e formacdo em EAD. As discus-
soes de contetido sdo prioridade no &mbito do ava, dando-se por
meio de diferentes ferramentas de comunicacao.

A orientacdo de estudos e mediacdo do processo de formacao
ocorre por meio da tutoria, que é compreendida como um tipo
de exercicio de docéncia que se ancora no processo de mediacdo
e conversacdo, que vai além do “tira dividas” ou “correcdo de
atividades didaticas”.

Todos os tutores possuem formacdo inicial especifica na rea em
que atuam, com experiéncia de um ou mais anos de docéncia na
area. Eles atuam em diferentes disciplinas e unidades curricula-
res a cada médulo.

Os polos

0 polo uAB é o local préprio para o desenvolvimento de ativida-
des pedagégicas e administrativas relativas aos cursos e progra-
mas ofertados a distancia. A estrutura do polo é credenciada ao
MEC e mantida pela Prefeitura Municipal e Governo Federal. Essa
estrutura serve para que os cursos oferecidos nas modalidades a
distancia possam acontecer ali.
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Os polos recebem os estudantes uma vez por semana para os en-
contros presenciais, mas ficam abertos, a disposicdo do aluno,
nos demais dias da semana.

0 encontro presencial

O encontro presencial é um momento de agrupamento para
organizacdo individual e coletiva do trabalho, partilha de rela-
tos de experiéncias e a realizacdo de atividades presenciais de
estudos previstas.

As reunides com os tutores acontecem uma vez por semana.
Entretanto, outros dias poderdo ser necessarios para atividades
especificas de cada disciplina.

Os alunos

0 quadro de alunos é bastante heterogéneo, advindos dos mais
diferentes municipios do Espirito Santo, desde a Grande Vitéria
até regides mais interioranas. Muitos destes estudantes ja
atuam na drea de educacdo e buscam no EAD especializacdo para
o exercicio de docéncia.

0 professor

No EAD, o professor ndo é o elemento central da rede de rela-
cOes. O motor é, prioritariamente, o aluno. Apesar disso, ele ndo
se ausenta do processo de ensino-aprendizagem, realizando
intervencdes pontuais ou extensas, interagindo com os demais
participantes da rede e acompanhando todo o processo, até o
seu fechamento. Sua funcdo é a de fazer as articulacdes e ligas
acerca da circulacdo do contetdo.

Atua de trés maneiras: dentro da plataforma, ava, através dos
féruns coletivos e chats; fora dela, por meio de web conferéncia,
com tutores e alunos; e também em reunides administrativas e
de formacao.
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O tutor presencial

O tutor presencial organiza e dinamiza o planejamento e a socia-
lizacdo dos relatos de experiéncia; checa e acompanha a habi-
lidade de navegacdo no Ava dos alunos; acompanha as praticas
de estudo dos alunos; e ajuda o grupo na construcdo de debates,
coletivos e individuais, a serem postados nos féruns de discus-
sdo das disciplinas.

O tutor a distancia

O tutor a distancia conduz a discussdo e problematizacdo do
contetdo das disciplinas sob sua responsabilidade, tanto nos
Féruns Coletivos quanto nos chats; e conduz conversacao pes-
soalizada no Férum Individual e chats com os alunos, acompa-
nhando o seu processo formativo.

Os materiais didaticos

O curso em modalidade EAD utiliza diversos meios, materiais e
modos de atividades para auxiliar os alunos na construcdo de
conhecimento, tais como livros, videos e ambientes virtuais de
aprendizagem. Os diferentes materiais didaticos atuam como
elementos propulsores de muitas a¢des no curso.

O contetido dos materiais didaticos sdo complementados pelas
web conferéncias, que ocorrem sob duas motivacdes: avalia-
cdo do andamento da disciplina e revisdo de contetido para as
avaliacdes. O encontro acontece na presenca dos alunos mais o
tutor presencial, porém é mantida a possibilidade de participa-
cdo do tutor a distancia. Quando necessario, o professor tam-
bém pode ser acionado por esses mecanismos.

Os materiais didaticos produzidos pela SEAD sdo desenvolvidos
em conjunto com o Laboratério de Design Instrucional (LDI),
que éresponsavel pelas solucdes graficas e de interacdo.

—

Il

Coordenador de Curso

E o responsével pelo gerenciamento do curso e controle dos
contetidos e dos materiais que estdo sendo produzidos. Esta
sempre a par dos prazos e dos andamentos dos projetos, a fim
de que tudo saia dentro dos conformes.

Professor conteudista

E o responsével por todo o contetido do livro, tais como textos,
imagens, informacGes sobre possiveis graficos e tabelas, entre
outros. Participa do projeto de elaboracdo do livro com a equipe
do LDI para que o conteido seja transmitido da melhor

maneira possivel ao aluno.




0 LDI

Laboratério de Design Instrucional

O Laboratério de Design Instrucional (Lp1) trabalha no desenvol-
vimento de solugdes para o auxilio da aprendizagem dos alunos
do ensino a distancia. Como parte integrante da SEAD da UFES,
o laboratério desenvolve projetos para cursos de graduacdo e
pés-graduacdo na modalidade a distancia da universidade, atu-
ando em parceria com professores conteudistas na producdo de
materiais didaticos.

A equipe do LDI é composta por coordenadores e estagidrios nas
areas de gestdo, diagramacdo, ilustracdo, video e web, represen-
tados pelos seguintes icones e personagens:

(e

-
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Coordenador

Responsavel pela coordenacdo das equipes do LpI. Cada
coordenador atua na orientacdo de uma area especifica conforme
suas expertises, garantindo, assim, uma visao profissional sobre
cada trabalho.

_
[ )

.

A

’
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i

Gerente

Responsavel pela gestdo dos projetos. E ele quem recebe o
material do professor conteudista e se certifica de que esta
tudo de acordo com o fluxo de trabalho do Lb1. E responsével
por direcionar os materiais as equipes e dar-lhes as primeiras
diretrizes do projeto.

Diagramador

Atua na editoracdo do contetido do livro, definindo formato,
cores, fontes, estilos, etc, sempre de maneira criativa e funcional.
Em outras palavras, é quem vai dar a “cara” para o livro, de forma
que o contetido seja transmitido para o aluno de modo mais eficaz.

Ilustrador

E responséavel pela parte mais visual dos projetos. E ele quem
pensa e representa o contetido por meio de formas, cores,
infograficos, histérias em quadrinhos, desenhos, trabalhando
com os mais diversos estilos e técnicas.

Videomaker

Responsavel pela producdo e edicdo de videos e animacdes. Atua
em todas as etapas do processo: roteiro, storyboard, filmagens,
pos-producdo, sempre pensando na melhor maneira de transmitir
o contetido.

Web designer

Atua na drea digital de formas diversas. Produz websites, jogos,
plataformas interativas, entre outros, sempre em parceria com o
professor conteudista e/ou designer educacional e, muitas vezes
também, com um ilustrador ou diagramador.




1 Iniciando um projeto instrucional

Os cursos que possuem um designer educacional ou um mediador de
contetido entram em contato com o LDI logo apds a conclusdo do plano
de curso e o planejamento da disciplina para definir desde ja quais
serdo as midias em que o conteudo serd trabalhado.

Para 0s cursos que ndo tem esse profissional, o LDI sugere uma reuniao
com o coordenador do curso e o professor conteudista antes que este
comece a producdo do contetido escrito dos materiais didaticos. Dessa
forma, ainda no inicio do processo, o LDI pode sugerir maneiras diversas
de trabalhar o contetido e, em conjunto com o professor, chegar a
solucdo ideal para o aprendizado do aluno.

Somando as habilidades da equipe do laboratério, atualmente é vidvel a
producao dos seguintes tipos de material:

INTERFACE RECURSOS

DE DVD INTERATIVOS
DIGITAIS

VIDEO INTERFACE
WEB

ANIMACAO LIVRO
OUTROS

JOGOS Quadrinhos, mascotes,

infograficos, por exemplo.

Verifique o tempo de execucdo de seu projeto com o LDI ou com
o designer educacional de seu curso.

2 Elaboracao de conteiido

Ap6s a definicdo do tipo de mate-
rial, o professor deve comecar a
produzir o contetido.

E importante que o
professor cheque com seu
coordenador o prazo para
escrever o material.

3 Fechamento de conteiido

Ap6s a elaboracdo do conteido, o
professor deve encaminhar o mate-
rial para a revisdo de contetido e a
revisdo de linguagem.

Essas duas revisoes sdo
pré-requisito para a realizacao
das préximas etapas.

4 Encaminhamento ao LDI

O material deve ser encaminhado
pelo coordenador do curso ao
gerente do laboratério.

O coordenador deve assinar
o termo de “Comprovacdo de
Revisdo Textual” e “Controle
de Projeto - Etapa1”.



5 Escolha da equipe 8 Segunda reuniio

O gerente direciona o material
para a equipe multidiciplinar
escolhida para o projeto.

Apresentacdo do esboco das
ideias e definicdo do prazo
de execugdo do projeto.

Caso aprovado, 0
professor deve assinar
o termo de “Controle de
Projeto - Etapa 2”.

6 Primeirareuniao 9 Elahoracao do material

() 33
ApOs aprovacdo, a equipe ==
transforma a ideia em

um material didético. E o
momento da diagramacgao,

Apo6s analisar o contetido, a equipe
se retine com o professor conteu-
dista para definir as diretrizes do
projeto e montar

o briefing. ilustragdes, infograficos,
! videos, animagoes e o que
0O professor deve assinar g @N mais for necessario.
o termo de “Briefing”. m K
£
7 Eshoco 10 Apresentacao

A partir das diretrizes definidas A equipe do LDI apresenta o
na primeira reuniao, a equipe resultado final do trabalho e
comeca a desenvolver esbocos aguarda a aprovacgdo do profes-

das ideias: roteiros, rascunhos,
modelos de diagramacao, etc.

sor conteudista.




11 Conferéncia da arte-final

O professor deve conferir o material final
apresentado pela equipe e aprova-lo para
divulgacédo e/ou producéo.

Caso aprovado, o professor deve
assinar o termo de “Controle
de Projeto - Etapa 3.

Solicitacoes de mudanga
acarretardo atrasos na
producdo do material.

12 Aprovacao de créditos

Os créditos do material didatico
contém informacdes institucionais e
deve ser aprovada pelo coordenador
do curso.

O coordenador deve assinar
o termo de “Aprovacdo da
Folha de Créditos”.

13 Fechamento do arquivo

Os arquivos sdo fechados, ou
seja, finalizados pela equipe do
laboratério para a producéo e
disponibilizagdo online.

No caso de livros, 0 ISBN
sera solicitado pela grafica.

14 Producao industrial

Os materiais sdo produzidos
em empresas escolhidas por
meio de licitacdes (graficas,
por exemplo) e enviados a

sede da SEAD.

15 Aluno feliz

O material didatico chega
a SEAD e é distribuido
para os polos EAD e, por
fim, para os alunos.

10t
£



Niveis de
complexidade

e prazos de
projetos
impressos
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Alta complexidade

Materiais que envolvem equacoes, féormulas, tabelas,
infograficos e texto. Projetos dessa natureza sdo os mais
demorados, pois envolvem muitas conversoes de dados
para formatos diagramados finais e, em grande parte
dos casos, envolvem um estagidrio diagramador e um
outro dando apoio com férmulas, equacdes ou inforgrafi-
cos. Também é muito comum ocorrerem mais correcdes
por parte dos professores, uma vez que os estagiarios do
curso de Design ndo dominam os cédigos e convencdes
especificas de cada area de conhecimento e, por conse-
guinte, tendem a cometer mais erros.

Tempo de producao no LbI: dois a quatro meses.

Meédia complexidade

Materiais que envolvem fotografias, ilustracdes e texto.
Também costumam envolver uma equipe de 2 estagi-
arios, sendo um diagramador responsdvel e um outro,
ilustrador ou fotégrafo, dando apoio com busca, produ-
cdo e tratamento de imagens.

Tempo de producdo no LDI: um a dois meses.

. .
Baixa complexidade

Materiais que envolvem apenas texto ou poucas ima-
gens, que ndo necessitam de aberturas de capitulos ou
que estas possam ser resolvidas de forma mais pratica.
Também pode envolver um ilustrador que ird solucionar
a capa de forma simples, como por exemplo, usando um
padrdo de repeticdo, também conhecido como pattern.
Tempo de producdo no LpI: duas a quatro semanas.



Professor e
Coordenador

A equipe do LDI estd a disposicdo para, junto com a sua participa-
cdo, desenvolver objetos de aprendizagem. Saiba que as suas con-
tribuicdes sdo essenciais na elaboracdo de solugdes em design.

As préximas paginas contém informacoes importantes sobre o
trabalho do LDI. Esperamos que elas facilitem o nosso didlogo
e o auxilie a pensar objetos que enriquecam a experiéncia do
ensino a distancia.
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Documentos
importantes

Termo de Controle de Projetos

Com o objetivo de agrupar as aprovacdes das etapas do processo
de producdo, registrando as datas de entrada e saida do mate-
rial no laboratério, além de reunir as definicdes projetuais toma-
das pelo grupo, foi elaborado o Termo de Controle de Projetos.

No documento tém-se, no topo da pagina, um cabecalho com os
seguintes campos: nome do curso, nome do material, data de ini-
cio da disciplina, coordenador responséavel, professor responsa-
vel e seus contatos. O formulario possui trés etapas de aprovacao:

1) aentrega do material pelo coordenador - neste item o coor-
denador atesta que o material estd completo e passou por
revisdo de conteido e revisdo gramatical e, sendo assim, ndo
serd necessaria nenhuma alteragdo posterior no texto. Isto
evita que haja retrabalho na edicdo do material pelo LDI.
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2) a aprovacao de layout pelo professor conteudista e prazo
de entrega do projeto - registra-se a aprovacdo do esboco
pelo professor e a definicdo do prazo do LpI para a entrega
do projeto. E reforcado aos interlocutores que este prazo néo
inclui o tempo de producéo grafica.

3) aprovacdo final - apdés o professor conteudista conferir a
arte-final, é, entdo, registrada a finalizacdo do processo de
edicdo e liberacdo do material para producdo grafica e/ou
divulgacdo na plataforma do curso, garantindo que a partir
deste momento ndo se faca nenhum tipo de modificacdo.

Briefing

Briefing é o escopo do projeto. E o espago para arquivar as infor-
macdes acordadas na primeira reunido entre a equipe do Lbi e 0
professor conteudista, como intencoes didaticas, diretrizes gra-
ficas e outras informacoes importantes para a gestdo do tempo
do projeto: ntimero de ilustracdes, formulas, graficos e tabelas,
além de quaisquer pendéncias que ainda estejam em aberto por
parte do professor ou da equipe durante a producdo do material.

Termo de Aprovacao de Boneca - Apenas
para impressos

Boneca é uma impressdo ndo profissional do livro, que visa
apresentar os elementos, como fontes, imagens e formato, da
forma como se deseja utilizar em sua versao final. A elaboracdo
de uma boneca é fase fundamental na pré-finalizacdo dos livros,
para que seja feita a conferéncia da arte, do tamanho, posiciona-
mento dos elementos graficos, entre outros.

No Lp1, o Termo de Aprovacdo de Boneca acompanha a boneca
do livro e existe para que o professor conteudista possa con-
ferir cada detalhe, identificar pequenas alteracdes como, por
exemplo, erros gramaticais e fazer correcdes nas legendas das
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imagens. E importante que esta conferéncia seja feita com
muita atencdo e calma, pois este serd o tltimo momento para
apontar mudancas no livro.

Termo de Aprovacao de Créditos

Em um livro, folha de créditos é a pagina na qual estdo credita-
dostodos os responsaveis pelo material. Em videos ou em outros
materiais multimidia, os créditos estardo listados ao inicio ou
ao final do material. O Termo de Aprovacdo de Créditos é um
documento que deve ser assinado pelo coordenador de curso e
visa garantir que as informac0es presentes nos créditos estejam
corretas e com todos os envolvidos devidamente creditados.

Projetos
Impressos

Projetos impressos incluem os fasciculos e livros. Este tipo
de material é largamente produzido pelo LDI, por isso, precisa
seguir uma série de regras que visam uma producdo rapida e
sem erros. Sendo assim, estes projetos contam muito com a par-
ticipacdo e carinho do professor antes mesmo da chegada dos
mesmos no laboratdrio.
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Iniciando
o Projeto

Para que equipe possa diagramar e produzir o seu material, ele
precisa atender a certas condicdes, visto que qualquer inter-
rupcdo no fluxo de trabalho acarretard em atrasos. A entrega
do documento de texto original ao LDI é o primeiro passo para
que um projeto possa ser produzido no laboratério. Todo novo
material deve ser entregue pelo coordenador do curso a equipe
de gestdo do LDI. Antes dessa entrega, é necessdrio se certificar
de que cada item esteja de acordo com a lista abaixo - a impor-
tancia de cada item serd explicada em “Informacdes do Projeto”:

» Produzir o arquivo de texto em Word,;

» Certificar-se de que o texto esteja revisado, corrigido
e na integra;

> Posicionar as imagens corretamente ao longo do texto;

> Legendar as imagens;

» Anexar todas as imagens do texto, em alta qualidade,
em uma pasta separada;

» Verificar se todas as imagens utilizadas sdo de dominio
pltblico ou obter a permissao de direito de uso de seus
devidos autores.
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Informacoes
do Projeto

Geral

Com o texto do material entregue na integra em Word, formato
“.doc” ele jd podera ser importado para o programa de diagrama-
cdo. Ndo é possivel, dessa maneira, entregar o livro em médulos
ou em momentos diferentes. O diagramador precisa conhecer o
material em sua totalidade antes de comecar a diagramar, para
que pense nas melhores solucdes e propostas graficas de acordo
com o contetido.

E importante, também, que o material passe por revisdo de con-
tetdo e de linguagem antes de ser entregue ao LDI. Fazer cor-
recOes no material durante ou apés a diagramacdo ocasiona no
deslocamento de contetiido e imagens e, consequentemente, na
rediagramacdo, o que acarreta atrasos. A revisdo dos textos ndo
é responsabilidade do laboratério. Qualquer revisdo que se ini-
cie durante o andamento do projeto prejudica a edi¢do da publi-
cacdo e implicard, portanto, na paralisacdo do mesmo.
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Dica: Ao escrever o material, pense na “navegacdo” do livro por
parte dos estudantes. Quanto mais clara e objetiva a numera-
cdo, mais fluida serd a leitura. Deste modo, aconselhamos que o
conteudista utilize, no méaximo, trés niveis de numeracdo para
capitulos (ex. 1.1.1; 1.1.2).

Formatos

No LDI trabalhamos com trés formatos padrdes de livro: carta,
quadrado e cartinha (do maior para o menor) para comportar
melhor qualquer tipo de contetido. Sugerimos o formato carta
para um volume grande de conteido, contendo imagens, tabe-
las, infograficos, entre outros; o quadrado para um contetido
com muitas fotos, imagens, elementos graficos e, também, nos
casos de haver muitas notas e textos de apoio; o cartinha para
quando o contetido é reduzido e apresenta poucas imagens, ilus-
tracOes, tabelas ou esquemas.

Independente do formato, nossos padrdes de impressos pre-
veem nas paginas internas um espago em branco nas margens
externas dos livros. Elas existem para comportar imagens, tex-
tos de apoio, tabelas e outros elementos graficos. Além disso,
também proporcionam uma leitura mais agradavel ao livro.

Capa

O layout das capas dos trés formatos dos livros também é padrao.
Ela é composta por uma faixa identificadora que abrange frente,
verso e lombada do livro. E onde constam as informacdes da ins-
tituicdo e do curso ao qual o livro pertence.

As orelhas dos livros sdo reservadas para a insercdo de um
pequeno curriculo do(s) autor(es) e um resumo do livro.
Entretanto, é preciso estar atento ao limite de caracteres. Para
conferir a quantidade de palavras e caracteres em um texto
no Word, basta acessar a seguinte opcdo no menu principal:
Revisdo > Contar Palavras. A seguir, pode-se conferir uma tabela
com o limite de palavras e caracteres que cabem no espaco dis-
ponivel nas orelhas de cada formato.
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Carta Quadrado Cartinha
Palavras 233 196 161
Caracteres (sem espacos) 1.357 1.125 983
Caracteres (com espacos) 1.587 1.318 1.142

Texto

Os impressos produzidos no LDI possuem caracteristicas pro-
prias que visam padronizar as publicacdes e garantir que a men-
sagem do contetdo seja enviada com clareza. Por isso, o texto
também recebe um atendimento especial. Um texto pode surgir,
ora em um corpo maior, ora em negrito, por exemplo. Estas esco-
lhas privilegiam o carater didatico, funcionando como um tom
de voz ou um gesto no ensino presencial. Por essa razdo as nor-
mas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) para
padronizacdo de monografias, artigos e trabalhos de conclusao
de curso ndo se aplicam nos materiais produzidos no laboratério.

A fonte padrdo do texto corrido dos projetos graficos é a Milo,
uma fonte versatil, principalmente em projetos editoriais, tais
como os livros produzidos pelo Lp1. A Milo mostra-se bastante
agradavel e legivel, além de ser compacta e, deste modo, econo-
miza espaco.

Imagens

A primeira questdo que deve ser levada em conta no ato da esco-
lha das imagens que serdo utilizadas no material é se todas sdo
de dominio publico. Se ndo, é possivel tentar obter a permissao
de direito de uso dos seus devidos autores ou uma nova imagem
pode ser produzida no laboratério a fim de substituir a primeira.

Para facilitar a diagramacdo e posicionamento das imagens, é
imprescindivel que elas estejam inseridas no arquivo de texto,
porém, também é preciso que elas sejam entregues separada-
mente, numa pasta, no formato original (jpg, jpeg, tiff, etc), pois
asimagens inseridas no texto perdem a qualidade de impressao.




32 Laboratorio de Design Instrucional // Professores e Coordenadores

Asimagens salvas na pasta precisam ter alta qualidade para que
sejam inseridas no livro, por isso é necessario que elas tenham
resolucdo entre 240 e 300dpi. Para saber se a resolucdo de uma
imagem serd adequada é necessdrio definir qual tamanho a
mesma terd na diagramacdo. Isto dependera do grau de impor-
tancia que esta imagem assumira no contexto a ser inserida.

Para saber qual a resolucdo de uma imagem, clique com o botdo
direito do mouse no arquivo original da imagem. Dentre as
opgdes, clique em “propriedades”, como destacado em amarelo
na figura.
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Ilustracoes

Em geral, as capas e aberturas de capitulos sdo ilustradas, mas
é possivel produzir mais ilustracdes que representem o conte-
tido no material. E importante conversar com o ilustrador envol-
vido no projeto e conferir o andamento do trabalho para avaliar
a representacdo e dar sugestdes sempre que possivel. Forneca
material de referéncia ao ilustrador sempre que puder. (Veja
mais detalhes em “Projetos de Ilustracdo”, a seguir).
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Iniciando
o Projeto

® Caso queira realizar um projeto de ilustracdo, o passo inicial
Pro eto s de é procurar a equipe de gestdo do laboratério para explicar sua
ideia. Ela avaliard se a ideia condiz com o prazo de desenvolvi-

mento e encaminhard um ilustrador para cuidar do projeto. A

partir dai vocés poderdo desenvolvé-lo juntos. Se seu projeto for

~N
I lu s l ra a o um impresso ou material multimidia, a gestdo, automaticamente,
escalard um ilustrador para trabalhar com a equipe do projeto.

Projetos de ilustracdo vdo além de fazer ilustracoes para a capa
dos livros. E competéncia do ilustrador fazer abertura de capi-
tulos, ilustracdes internas dos livros, esquemas, redes, infogra-
ficos, graficos, cabecalhos para sites, posters ilustrados, masco-
tes e até mesmo quadrinhos, além de produzir desenhos para
animacodes em video. Por isso, tenha certeza de que os ilustrado-
res serdo capazes de lhe ajudar em qualquer tipo de ilustracdo.
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Informacoes
do Projeto

Reunioes

A partir do encaminhamento do projeto, serdo iniciadas as reu-
nides para definicdo da ilustracdo. Nesta fase ndo tenha ver-
gonha em sugerir alternativas para as ilustracdes. As vezes, a
ideia que parece ser a mais boba e absurda pode culminar em
um resultado super interessante. Se j4 tiver alguma alternativa
para o seu material em mente, disponibilize desenhos, esque-
mas de cores e/ou fotografias que a ilustre.

Esses arquivos servirdo como referéncias visuais e, por isso,
ndo precisam apresentar alta qualidade. Caso nenhuma ideia
venha a cabeca, vocé pode ajudar apontando quais sdo as par-
tes mais importantes do seu material, facilitando o trabalho
dos ilustradores.
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Processo

Apoés articular as idéias em reunido, o ilustrador fard um rafe
(esbogo) das ilustracdes. Isso poderd acontecer durante a reunido
ou depois - neste caso, o esho¢o serd enviado por e-mail. O rafe é
apenas a sugestdo dos elementos e da composicdo da ilustracdo.
O desenho final serd mais elaborado e bem acabado. Somente
apos a aprovacdo do professor responsavel pelo material que a a
ilustracdo comecard de fato. Entdo, aproveite essa etapa de dia-
logo apés o rafe para sugerir os ajustes que julgar necessario.

Prazos

A complexidade das ilustracoes implica diretamente no tempo
de execucdo do projeto. Se o seu projeto estd com um prazo
curto, serd invidvel para o ilustrador apresentar muitas ilustra-
coes, desenhos e esquemas complexos. Um cronograma mais
folgado permite que o trabalho seja feito com mais cuidado.

Acompanhamento

Converse bastante com o ilustrador e acompanhe a execucdo
do projeto. Apés a finalizacdo do desenho fica invidvel fazer
grandes alteracdes. E importante que todos estejam satisfeitos
com o trabalho que esta sendo realizado. Por isso, agende reu-
nides com o gerente do LDI para tirar todas as duvidas com o
ilustrador.

Direitos Autorais

Reproduzir o desenho de terceiros é crime! Tome cuidado ao
escolher os esquemas, graficos e outras ilustragdes para o seu
material. O ideal é utiliza-la apenas como referéncia para que o
ilustrador proponha uma nova alternativa.




Producao
multimidia

Diversas sdo as possibilidades de projetos multimidia. Dentre
elas, podemos citar os videos, as animacdes, as interfaces inte-
rativas, os jogos e projetos para a plataforma Moodle. O esta-
gidrio responsavel pode contribuir executando o projeto e tam-
bém ajudando a pensa-lo, propondo a melhor solugdo ou melhor
objeto instrucional a ser desenvolvido para o contetido a ser
abordado, de maneira a gerar um objeto de aprendizado que
facilite a compreensdo do aluno.
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Iniciando
o Projeto

Para iniciar este tipo de projeto, o coordenador e/ou professor
deve procurar o LDI para discutir sobre o material. E necessario
definir qual tipo de midia serd utilizada: video, animacéo, info-
grafico interativo, site, entre outros; qual o contetido que serd
abordado e o prazo de producéo. Esta etapa de definicdo pode
demorar algumas reunides, pois depende do quanto a ideia foi
desenvolvida antes de chegar ao LDI.

Os estagidrios estdo a disposicdo para apresentar o andamento
do projeto. E muito importante a sua participacdo e o seu acom-
panhamento com frequéncia do trabalho desenvolvido.

A complexidade do projeto interfere diretamente no prazo e o
prazo influencia diretamente na qualidade do material desen-
volvido. E importante que o cronograma seja cumprido por
ambas as partes, por isso é essencial compartilhar ideias com o
estagidrio antes e durante todas as etapas.
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Informacoes
de Projetos
de Video

Roteiro

0O roteiro do video pode ser feito no laboratério ou pelos profes-
sores conteudistas. Se for feito pelos professores, é importante
que seja entregue apds revisado para evitar retrabalho e atrasar
oandamento do projeto. A partir disso, o estagidrio ird trabalhar
em segregar as informac0es para sistematizar o processo e sepa-
rar o que serd imagem do que serd narracdo. O mesmo ocorre
em relacdo ao contetido animado e ao contetdo filmado. Antes
da filmagem, é essencial que seja feita uma ultima revisdo do
roteiro e do storyboard, com todas as cenas detalhadas.
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Filmagem e captura de voz

Se tiver interesse em participar da filmagem ou captura de voz,
entre em contato com o laboratério para se informar. Mas lem-
bre-se de que o tempo gasto para montar, desmontar e deslocar
o material também conta como tempo de filmagem. E impor-
tante que o local tenha condigdes ideais de isolamento actistico
e iluminacdo para bons resultados.

Ilustracao

Tanto em videos quanto animacdes, é possivel fazer uso de
ilustracdes que representem o contetido no material. E impor-
tante conversar com o ilustrador envolvido no projeto, conferir
o andamento do trabalho para avaliar a representacdo e dar
sugestdes sempre que possivel. Forneca, também, material de
referéncia ao ilustrador sempre que puder.

Edicao e Renderizacao

E importante acompanhar o processo. Durante essa etapa é pos-
sivel ver se as cenas estdo na sequéncia ideal e se os efeitos de
transicdo e a passagem do tempo estdo corretas, de forma a cor-
roborar para o entendimento. Converse sempre com o estagiario
responsavel e sugira modificacdes se necessario.
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Informacoes
de Projetos
Web/Objetos
Interativos

Moodle

O laboratério cuida apenas da parte visual do Ava, ou seja, o
tema. Para padronizar o ambiente de aprendizado, o LDI desen-
volveu um tema padrao que é aplicado a todos os cursos, con-
tudo, é possivel modifica-lo para ambientar cada curso dentro da
plataforma. Os itens que podem ser modificados sdo: A imagem
ou ilustracdo de cabecalho (resolu¢do min. 960px por 200px)
e 0 padrdo cromdtico, sendo que cada curso ja possui uma cor
definida. Também é possivel adicionar outros itens dentro da
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plataforma, como, por exemplo, mascotes e elementos visuais
para auxiliar na organizacdo das salas das disciplinas (banners,
rétulos e outros).

O prazo total para conclusdo dos temas varia de uma a duas
semanas, sendo que a aplicacdo do padrdo cromdtico e insercdo
daimagem ou ilustracdo demora um dia e o desenvolvimento da
ilustracdo, geralmente, uma semana.

Outros projetos Web

Além da plataforma moodle o LbI também desenvolve outros
projetos em web para atender determinadas demandas dos cur-
sos e também da SEAD, como sites para disponibilizar contetido
de apoio para as disciplinas - videos e imagens, por exemplo - e
sites para divulgacdo de cursos e projetos. O prazo pode chegar
de 1 més até 3 meses, dependendo da complexidade.

Objetos interativos

Os objetos interativos podem ter saida para web ou offline. Este
tipo de material é o mais variado. Podemos desenvolver traba-
lhos como infogréficos interativos, bvbs com interface do usu-
ario e outros tipos de objetos digitais que venham a surgir. O
prazo pode chegar a até 6 meses.
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